CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do- Hanh phic

st

Vinh, ngay Athang % nam 2024

sé:.40. 1QC.CTBX

QUY CHE LAM VIEC
Pai hoi ddng ¢ dong thwdng nién nam 2024

- Céin cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dd dgc Quéc hdi mrée Cong hoa
xd hoi chit nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 ;

- Cdn cit Piéu ¢ 16 chire va hoat dong ciia Cong ty cd phdn bén xe Nghé An da
dwogc Dai hji dong c6 dong thong qua ngay 08/06/2022 (siva ddi) ;

- Céin ctr Nghi quyét ciia Héi dong qudn tri sé ......... /NO-HPQT ngay ............
vé viée triéu tdp Hoi nghi Bai hoi do%g co déng (DHDCD) thuong nién ndam 2024 ;

Hoi ddng quan tri Céng ty ¢d phan bén xe Nghé An kinh trinh Hoi nghi Quy ché
lam vigc tai DPHDPCD thuong nién ndm 2024 nhu sau:
I. Muc tiéu:
- Pam bao dung quy dinh cua phép luat va Diéu 1& ctia Cong ty, cong khai, cong bang va
dan chu.

- Dam bio quyén loi ctia ¢b déng va d4p ing nhu ciu phat trién bén viing ciia Cong ty.

- Pam bao tinh tap trung, én dinh td chic cia Pai hoi dé tir d6 dat duoc su déng thuédn
cao nhét cta cb dong dé hoan thanh nhiém vu Pai hoi dé ra.

II. Quyén va nghia vy cia cb dong tham dy dai hoi

- Pidu kién tham du: C dong 1a phap nhan, c4 nhan hodc dai dién cho cb d6ng/nhom cd
dong s& hitu c6 phan ¢6 quyén bidu quyét ctia Cong ty c¢b phin bén xe Nghé An theo
danh sach chdt c6 déng dén 16h ngay .../ ..../2024 .

- Quyén va nghia vu cla cic cb dong tham dy dai hoi

+ C6 dong/dai dién cb dong khi tham du dai hoi phai mang theo gidy t& tiy than (CCCD
hodc ho chidu), thu moi du hop hodc gidy ty quyén (néu duge ty quyén) ndp cho Ban
thim tra tu céch c6 dong .

+ C dong/dai dién cb dong khi tham dy phai chdp hanh nghiém chinh quy ché lam viéc -
ciia PHPCD. C6 déng vi pham quy ché nay, tliy theo mirc do cu thé, doan cha tich s&
xem x€t va ¢o6 hinh thirc xir ly theo Ludt Doanh nghiép quy dinh

+ CH dbng/dai dién ¢b dong dén mudn ¢6 quyén ding ky tham du ngay dai hoi va c6
quyén tham gia bidu quyét tai dai hdi nhung chu toa dai héi khong ¢6 trdch nhiém ding
dai hoi dé cho cb dong d6 ding ky va hiéu luc ctia cac ndi dung biéu quyét truge da tién
hanh khong bi anh hudng.

ITE. Trat tw ciia Dai hoi

- Tét ca céc cb dong/dai dién cb dong dén tham du dai héi c6 mat ding thoi gian quy
dinh va lam thi tuc tham du dai hoi v6i Ban thim tra tu cach cb dong



- Khong n6i chuyén riéng, khong st dung dién thoai di dong trong luc dién ra dai hoi. Tét
c4 dién thoai di dong phai tit hodc dat ché d6 rung

IV. Biéu quyét thong qua cac vén d@ tai Dai hoi

Is Nguyen tic :

- Mbi cb dong duoc cap phleu biéu quyet cac ndi dung tai dai h01 trén d6 c6 ghi mé sb ¢b
dong, tén cb dong/dai dién ¢ dong, sb cd phan c6 quyén bidu quyét (s¢ hitu va ty quyén)
vi ¢6 déng diu treo cia Cong ty c¢b phan bén xe Nghé An. Mdi ¢6 phan sé hitu/ty quyén
ing v6i mot phidu bidu quyét.

- Phiéu biéu quyét dugc thong qua bing hinh thuc biéu quyét cac ndi dung: tin
thanh/khong tén thanh/khong c6 y kién.

- Trude khi bidu quyét, cb dong/dai dién cb dong phai ky va ghi rd ho tén clia minh phia
dudi ctia phidu bidu quyét.

2. Céch biéu quyét

- Cb dong bidu quyét thong qua timg vin d& bang cich gio phleu bidu quyét tan
thanh/khdng tan thanh/khong c¢6 v kién.

3. Théng qua quyét dinh ciia Pai héi dong cé dong

Theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép 2020 va Piéu 1é Cong ty ¢b phan bén xe Nghé An.

V. Phat biéu y kién tai Pai hoi

1. Nguyén tiic

Cb d6ng tham du dai hoi phat biéu ¥ kién thao luan thi gio tay d& nghi phat biéu va dugc
su ddng y ctia chii toa. Pam béo trat tu cta dai hoi khi thao ludn, nhing cb dong gio tay
truée s& duoce wu tién phét bidu trude.

2. Cdch thire phdt biéu |

- Cb ddng phat biéu ngin gon, tap trung vao ndi dung cin trao ddi, phii hop véi chuong
trinh ctia dai hoi di duoc thong qua. Chu toa s& sip xép cho cb dong phat biéu ddéng thoi
giai dap thic mic clia ¢ dong. Cha toa cd quyén nhic nhd hodc d& nghi cb dong tép
trung vao ndi dung trong tAm cin phat bidu dé tiét kiém thoi gian va dam bao chét lugng
thio luan. |

- Y kién phat biéu cin chudn bj trude, ngin gon, di y. Y kién phat biéu sau khong triing
lip véi y kién phat biéu trude, mbi 14n phat biéu thoi gian khong qué 5 phit. Trong phat
biéu phai c6 y thiic x4y dung, ton trong tap thé, khong dwoc dung 10i 18 thd tuc, thiéu vin
hoa. '

VI. Quyén va trach nhiém ciia chii toa

- Didu khién dai hoi dung chuong trinh nghi su, cac thé 18, quy ché da duoc thong qua. .
Chui toa 1am viéc theo nguyén tc tdp trung dan chi va quyét dinh theo da sb cb phin
chép thuan. |

- Hudng din dai hdi thao lun, ldy y kién bidu quyédt cac vin dé nim trong ndi dung
chuong trinh nghi sy ctia dai hoi va cac vén dé lién quém trong sudt qua trinh dai hoi.

- Thyc hién céc bién phéap can thiét dé didu hanh dai hoi mot cach hop ly, co trét ty, dung
theo chwong trinh d& dugc théng qua va phan dnh dugc mong mubn cia da sb nguoi du
hop.



- Yéu chu tat ca nhitng ngudi du hop chiu sw kiém tra ho#ic cac bién phap an ninh khéc.
- Yéu cdu b@ phan an ninh duy tri trat tu dai hoi, truc xudt nhitng nguoi khéng tudn thu
quyén didu hanh ctia chi toa, c¢6 y gdy rdi trat tu, ngan can tién trinh ciia cudc hop hodc
khong tudn thi céc yéu cAu vé kiém tra an ninh ra khoi dai hoi. v
- Chi toa ¢6 quyén hodn dai hoi khi da dat du cb phin dang ky duw hop theo quy dinh dén
mot thoi diém khéc hodc thay ddi dia diém trong cac trudng hop sau:

+ C6 nguoi du hop cén trd, gly ri trat tu, ¢ nguy co lam cho cudc hop khong duoc tién
hanh mot cac cong bang va ho*p phap;

+ Khi c6 su nhét tri hodc yéu cau ctia PHPCD da c6 du sb lugng ty 18 biéu quyét du hop
cén thiét. <

Thoi gian hodn t6i da khong qua 3 ngay ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.

- Giai quyét cac van dé nay sinh khac trong sudt qua trinh dai hoi.

VIL Tréach nhiém cia thw ky

- Ghi chép ddy du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién dai hoi va nhimng vin dé da
duge ¢b dong thong qua hodc con luu y tai dai hoi. '

- Soan thao Bién ban va Nghi quyét v& cac vin dé da dugc thong qua tai dai hoi.
VIIL Trach nhiém ciia Ban kiém phiéu

- Xac dinh két qua biéu quyét ctia cb dong v& cac vin dé th6ng qua tai dai hoi.

- Nhanh chéng thong bao cho thu ky két qua biéu quyét.

- T4 chire kidm phiéu, 14p bién ban kiém phleu va cong b két qua biéu quyét tai dai hoi. 8 /
- Xem xét va béo cao voi dai hdi quyét dinh nhing vAn d& vi pham thé 18 biéu quyét hod 2
don tir khiéu nai vé biéu quyét.
IX. Bién ban hop Dai hoi ddng cb dong

T4t ca cac ndi dung tai Dai hoi phai dugc thu ky dai hoi ghi vao bién ban hop.
Bién ban hop PHPCD phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac.

Trén dady la toan bd-quy ché 1am viéc cia PHPCP thudng nién Cong ty c¢b phén
bén xe Nghé An.
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