	CÔNG TY CỔ PHẦN BẾN XE
NGHỆ AN

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Vinh, ngày 27 tháng 09 năm 2019



HƯỚNG DẪN
QUY TRÌNH MUA VÀ CHUYỂN NHƯỢNG QUYỀN MUA CỔ PHẦN

· Căn cứ Nghị quyết số 88/NQ-ĐHĐCĐ ngày 18/06/2019 của Đại hội đồng cổ đông vê việc phát hành cổ phiếu tăng vốn điều lệ;
· Căn cứ Nghị quyết số 127 /NQ-HĐQT ngày 04/09/2019 thông qua triển khai thực hiện phát hành cổ phiếu tăng vốn điều lệ.
Công ty cổ phần bến xe Nghệ An xin thông báo đến Quý cổ đông về thời gian và thủ tục thực hiện quyền mua cổ phần như sau:
1. Lịch trình và các bước thực hiện đăng ký mua cổ phần:
Cổ đông hiện hữu tiến hành thủ tục đăng ký mua hoặc chuyển nhượng quyền mua cổ phần, thanh toán tiền mua cổ phần và nhận Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần theo lịch trình và cách thức sau:
1.1. Đăng ký mua cổ phần:
· Thời gian thực hiện: Từ ngày 27/09/2019 đến 17h00’ ngày 16/10/2019
· Hồ sơ đăng ký mua cổ phần gồm:
· Đối với cổ đông là cá nhân:
· Giấy đăng ký mua cổ phần: 1 bản chính (theo Mẫu số 01 của Công ty cổ phần bến xe Nghệ An được gửi kèm Quy trình này, đồng thời được đăng tải tại website: benxenghean.com.vn)
· Chứng minh nhân dân: 01 bản sao
· Đối với cổ đông là pháp nhân:
· Giấy đăng ký mua cổ phần: 1 bản chính (theo Mẫu số 01 của Công ty cổ phần bến xe Nghệ An được gửi kèm Quy trình này, đồng thời được đăng tải tại website: benxenghean.com.vn)
· Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh: 01 bản sao
· Chứng minh nhân dân của người đại diện theo pháp luật: 01 bản sao
· Cách thức thực hiện:
Cổ đông điền đầy đủ thông tin vào Giấy đăng ký cổ phần và nộp trực tiếp các hồ sơ theo quy định trên tại văn phòng Công ty cổ phần bến xe Nghệ An (trong giờ hành chính) hoặc gửi bằng đường thư đảm bảo đến Công ty cổ phần bến xe Nghệ An chậm nhất là 17h00’ ngày 16/10/2019.
Sau thời hạn nêu trên, các quyền mua không thực hiện đăng ký mua theo quy định sẽ đương nhiên hết hiệu lực.
1.2. Chuyển nhượng quyền mua cổ phần:
· Thời gian thực hiện:  Từ ngày 27/09/2019 đến 17h00’ ngày 12/10/2019
· Cách thức thực hiện: 
Người sở hữu quyền mua có thể chuyển nhượng quyền mua cổ phần của mình cho người khác và chỉ được chuyển nhượng 01 lần (không được chuyển nhượng cho người thứ ba). Người sở hữu quyền mua trực tiếp tìm kiếm đối tác và thỏa thuận mức giá chuyển nhượng.
Người chuyển nhượng và người nhận chuyển nhượng điền đầy đủ thông tin và Giấy đề nghị chuyển nhượng quyền mua cổ phần (theo Mẫu số 02 của Công ty cổ phần bến xe Nghệ An được gửi kèm Quy trình này, đồng thời được đăng tại website: benxenghean.com.vn) và thực hiện thủ tục chuyển nhượng quyền trong thời hạn trên trực tiếp tại Văn phòng Công ty cổ phần bến xe Nghệ An.
1.3. Thanh toán tiền mua cổ phần:
· Thời gian thực hiện: từ ngày 27/09/2019 đến 17h00’ ngày 16/10/2019
· Cách thực thực hiện:
Cổ đông nộp tiền mua cổ phần trong thời hạn nêu trên bằng cách nộp tiền mặt tại phòng Tài chính - Kế toán Công ty cổ phần bến xe Nghệ An (Số 77, đường Lê Lợi, thành phố Vinh, Nghệ An) hoặc chuyển khoản số tiền mua cổ phần vào tài khoản sau:
· Chủ tài khoản	: Công ty cổ phần bến xe Nghệ An
· Số tài khoản	: 0300.137.99993
· Mở tại		: Ngân hàng TMCP Sacombank – Chi nhánh Nghệ An
· Nội dung nộp tiền: [mã cổ đông] [tên cổ đông] nộp tiền mua [số lượng] cổ phần của CTCP bến xe Nghệ An.
· Lưu ý: Trường hợp nộp tiền bằng hình thức chuyển khoản, cổ đông Xác nhận đã chuyển khoản và các hồ sơ đăng ký mua theo quy định (trường hợp chưa gửi hồ sơ đến) đến Văn phòng của Công ty cổ phần bến xe Nghệ An chậm nhất là 17h00’ ngày 16/10/2019.
Sau thời hạn nêu trên, nếu cổ đông không gửi Xác nhận đã chuyển khoản hoặc không nộp đủ số tiền mua cổ phần tương ứng Giấy đăng ký mua cổ phần thì xem như từ chối mua cổ phần đã đăng ký hoặc đăng ký mà nộp tiền còn thiếu.
1.4. Nhận Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần:
· Thời gian thực hiện: dự kiến tháng 11/2019
· Cách thức thực hiện: 
Cổ đông đã thanh toán đủ số tiền mua cổ phần và thực hiện đúng các thủ tục theo quy định nêu trên sẽ nhận Giấy chứng nhận sở hữu cổ phần mới tại Văn phòng công ty cổ phần bến xe Nghệ An.
Trên đây là hướng dẫn về Quy trình đăng ký mua và chuyển nhượng quyền mua cổ phần của Công ty cổ phần bến xe Nghệ An. Kính mong Quý cổ đông thực hiện theo đúng các quy định của Quy trình này.
Trân trọng./.
Địa chỉ nhận thư và mọi thắc mắc xin liên hệ trực tiếp:
Công ty cổ phần bến xe Nghệ An
Địa chỉ		: Số 77, đường Lê Lợi, thành phố Vinh, Nghệ An
Điện thoại	: 02383.835.182 (ext:114)
Website		: benxenghean.com.vn
	Nơi nhận:
· Cổ đông;
· HĐQT, BKS;
· Lưu VT.
	TỔNG GIÁM ĐỐC




Trần Minh Thành






CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
………, ngày …… tháng …… năm 2019
HỢP ĐỒNG CHUYỂN NHƯỢNG QUYỀN MUA CỔ PHẦN
CÔNG TY CỔ PHẦN BẾN XE NGHỆ AN

I. BÊN CHUYỂN NHƯỢNG (BÊN A)
Họ và tên:………………………………………Mã cổ đông:…………….……………….
Số CMND/ĐKKD:………………….…...Cấp ngày:………………Tại:………..………….
Địa chỉ:………………………………………………………………………......................
Số điện thoại:………………………………………………………………………………..
Tên người đại điện:(nếu là tổ chức)………………………………….Chức vụ:……………...
Số lượng cổ phần sở hữu:……………………của CTCP bến xe Nghệ An.
Số quyền mua được mua:……………………………………………………………………
II. BÊN NHẬN CHUYỂN NHƯỢNG (BÊN B)
Họ và tên:…………………………………………Mã cổ đông (nếu có):…………….…….
Số CMND/ĐKKD:………………………...Cấp ngày:………………Tại:………..……..
Địa chỉ:………………………………………………………………………....................
Số điện thoại:………………………………………………………………………………
Tên người đại điện:(nếu là tổ chức)………………….………….Chức vụ:………………….
Số lượng cổ phần sở hữu(nếu có)……….…….……của CTCP bến xe Nghệ An.
	Bên A đồng ý chuyển nhượng và Bên B đồng ý nhận chuyển nhượng quyền mua cổ phần của Công ty cổ phần bến xe Nghệ An trong đợt tăng vốn điều lệ năm 2019 như sau:
Điều 1: Đối tượng chuyển nhượng
1. Số lượng quyền mua chuyển nhượng:……………quyền (tương ứng với số lượng cổ phần được mua chuyển nhượng:……………cổ phần).
2. Tên cổ phần	: Cổ phần Công ty cổ phần bến xe Nghệ An
3. Mã cổ phiếu	: NBS
4. Mệnh giá	: 10.000 đồng/ cổ phần
5. Loại cổ phần	: cổ phần phổ thông, không hạn chế chuyển nhượng
6. Giá chuyển nhượng quyền:…………….đồng/quyền mua
(Bằng chữ:………………………………………………………………………………)
Điều 2: Tổng giá trị chuyển nhượng quyền và hình thức thanh toán
1. Giá trị chuyển nhượng Bên B phải thanh toán cho Bên A để nhận chuyển nhượng quyền mua cổ phần quy định tại Điều 1 hợp đồng này là:………………..đồng (Bằng chữ:………………………………………………………………………………………)
2. Phương thức thanh toán: tiền mặt hoặc chuyển khoản

Điều 3: Quyền và nghĩa vụ của bên A
1. Đảm bảo quyền sở hữu hợp pháp đối với số cổ phần sở hữu và quyền mua số cổ phần phát hành của Công ty cổ phần bến xe Nghệ An.
2. Cung cấp tài liệu cần thiết cho việc giao dịch theo yêu cầu của bên B.
3. Thực hiện các thủ tục do bên Tổ chức phát hành yêu cầu (nếu có) để chuyển nhượng quyền mua cho bên B.
4. Thanh toán các khoản phí, thuế (nếu có) theo quy định của pháp luật.
Điều 4: Quyền và nghĩa vụ của bên B
1. Thanh toán theo Điều 2 cuả Hợp đồng này cho bên A.
2. Được quyền mua số cổ phần tại Điều 1 của hợp đồng này.
3. Yêu cầu bên A giao các giấy tờ cần thiết cho việc thực hiện giao dịch.
4. Không chuyển nhượng quyền mua cho bên thứ 3.
Điều 5: Các điều khoản khác
1. Hợp đồng sẽ chỉ được điều chỉnh và tuân thủ theo quy định hiện hành của pháp luật Việt Nam.
2. Các Bên sẽ cùng nhau giải quyết mọi tranh chấp phát sinh từ hoặc liên quan đến hợp đồng này trên tinh thần thiện chí. Trong trường hợp các bên không thể cùng nhau giải quyết tranh chấp trên tinh thần thiện chí. Tranh chấp sẽ được đưa ra giải quyết tại Tòa án nhân dân thành phố Vinh.
3. Hợp đồng này được lập thành ba (03) bản gốc bằng tiếng Việt, có giá trị pháp lý như nhau, mỗi bên giữ một (01) bản, nộp cho Công ty cổ phần bến xe Nghệ An một (01) bản.
	BÊN CHUYỂN NHƯỢNG
(Ký và ghi rõ họ và tên)
	BÊN NHẬN CHUYỂN NHƯỢNG
(Ký và ghi rõ họ và tên)






------------------------------------------------------------------------------------------------------
XÁC NHẬN CHUYỂN NHƯỢNG CỦA CÔNG TY CP BẾN XE NGHỆ AN
Công ty cổ phần bến xe Nghệ An xác nhận đã thực hiện chuyển nhượng số lượng quyền mua cổ phần trên kể từ ngày……………….
									TỔNG GIÁM ĐỐC
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GIẤY ĐĂNG KÝ MUA CỔ PHẦN
Tên cổ đông:…………………………………………………..………………
Mã số cổ đông:…………………………………………………………………
Địa chỉ:………………………………………………………………………….
Điện thoại:………………………Fax:………………...Email:………………..
Số CMND/ĐKKD:…………………………………………………………….
Cấp ngày:………………………………Tại:………………………………….
Người đại diện theo pháp luật (đối với cổ đông là tổ chức):……………………
Số CMND:…………………Cấp ngày:……………Tại:………………………
Chức vụ:……………………………..Điện thoại:………………………………
Số lượng cổ phần đang sở hữu:……………………………………....................
Số lượng cổ phần mới được mua (theo tỷ lệ 1:1):………………………………….
Tôi/ Chúng tôi đăng ký mua cổ phần chào bán của Công ty cổ phần bến xe Nghệ An với số lượng sau (tối đa bằng số lượng cổ phần được quyền mua thêm):……….....
Giá mua cổ phần: 10.000 đồng/ cổ phần 
Số tiền thanh toán tương ứng với số lượng cổ phần đăng ký và giá mua:……………………(Bằng chữ:……………………………………………….…… ….)
	Xác nhận của CTCP bến xe Nghệ An
	Cổ đông





